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N

Na temelju odredbe ¢lanka 25. i 45. Statuta Ustanove Art-kino, Upravno vijeée je na 58. sjednici

odrZanoj dana 25.4.2025. godine donijelo

ODLUKU

Donosi se Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave.

Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave objaviti e se na oglasnoj plo¢i ustanove te e

stupiti na snagu osmi dan od dana objave.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja.

Boris Ruzi¢



Na temelju Clanka 15. stavak 2. Zakona o javno} nabavi (,Narodne novine®, broj 120/16 i
114/2022) i¢lanka 40. stavka 1. Statuta ustanove Art-kino, Upravno vijeée Art-kina je na sjednici
odrZzancj dana 25.4.2025. godine donijelo

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja temeljnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proradunskih sredstava ovim Pravilnikom ureduju se postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 26.540,00 eura,
odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za
koje sukladno odredbama Zakona o¢ Javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji obveza
postupaka javne nabave,

(2) lzratun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. Ovoga ¢lanka temelji se na ukupnom iznosu
bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

(3) U provedbi postupka nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka, ustanova Art-kino (U daljnjem tekstu:
Ustanova) je osim ovog Pravilnika obvezna primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske
akte, kao i interne akte koji se odnose na pojedini predmet nabave u smisiu posebnih zakona (npr.
Zakona o obveznim odnosima i dr.).

(4) O sukobu interesa na odgovarajudi nadin se primjenjuju odredbe Zakona o javhoj nabavi.

(5) |zrazi s rodnim znadenjem koji se koriste u ovom Pravilniku odnose se jednako na muski i Zenski
rod, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu.

{6) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskiadeni s Planom nabave Naruéitelja, izuzev
predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje 2.650,00 eura.

Clanak 2.

(1) Ravnatelj je duZan osigurati da se jednostavna nabava provodi na udinkovit i transparentan
nacin uz ekonomiéno troSenje sredstava za nabavu.

(2) Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti.

(3) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika dijele se na:

- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 13.270,00 eura za robu i usluge
odnosho manja od 26.540,00 eura za radove.

- postupke nabave ¢ija je procijeniena vrijednost jednaka ili veéa od 13.270,00 eura za robu i
usluge, odnosno jednaka ili veéa od 26.540,00 eura za radove,

. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ClJA JE PROCIUJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA OD
13.270,00 EURA ZA ROBU ODNOSNO MANJA 0D 26.540,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 3.

{1) Nabava robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost manja od 13.270,00 eura odnosno radova
manja od 26,540.00 eura u pravilu se provodi izdavanjem narudZbenice ili upuéivanjem poziva
za sklapanje ugovora samo jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru,




(2) Zahtjev za nabavu procijenjene vrijednosti od 30,00 eura do 13.270,00 eura ravnatelju
podnosi radnik iz Eijeg je djelokruga rada predmet nabave.

(3} Iznimno od odredbe stavka 2. ovog ¢lanka, nabava iz stavka 1. ovog ¢lanka za robu i usluge
moZe se pokrenuti [ nalogom ravnatelja.

(4) Sadrzaj zahtjeva iz stavka 2. ovog ¢lanka je utvrden u obrascu koji je priloZzen ovom Pravilniku
kao Prilog 4.

(5) Nabava procijenjene vrijednosti do 30,00 eura moZe se pokrenuti bez izdavanja narudZbenice.
{6} NarudZbenicu potpisuje ravnatelj.

(7} NarudZbenicu nije potrebno ispuniti za gotovinsku nabavu i nabavu putem Kreditnih Kartica.
(8) lznimno u hithim sfucajevima, valjanom narudzbenicom smatra se i narudzba putem e-maila.

{9) Za nabavu iz stavka 1. obvezan je pisani ugovor u sluéajevima kada se nabavljaju intelektualne
i osobne usluge.

(10) WNarudZbenica ili Ugovor obavezno sadrfi podatke o datumu sklapanja, broju
narudzbenice/ugovora, podatke u ugovornim stranama, vrsti robe/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciji jedinica mjere, koli¢ina, jediniénih cijena te ukupnih cijena, roku
f mjestu isporuke, naginu i roku plaéanja.

1. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VEGE OD
13.270,00 EURA ZA ROBU | USLUGE ODNOSNO JEDNAKE | VECE OD 26.540,00 EURA ZA
RADOVE

Cianak 4.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée
od 13.270,00 eura, a manje od 26.540,00 eura za robu i usluge odnosno jednake ili veée od
26.540,00 eura, a manje od 66.360,00 eura za radove provodi struéno povierenstvo za
Jjednostavnu nabavu Ustanove kojeg odiukom imenuje ravnatelj Ustanove odiukom kao Prilog 1.

(2) Struéno povierenstvo sastoji se od najmanje tri (3) (}!ana od kojih najmanje 1 (jedan) ¢lan moze
posjedovati vazedi certifikat u podrugju javne nabave. Clanovi struénog povijerenstva ne moraju biti
zaposlenici Naruditelja.

(3) Clanovi strugnog povjerenstva u svakom postupku jednostavne nabave duZnisu potpisati lzjavu
o0 postojanju ili nepostojanju sukoba interesa i uvanju tajnosti podataka u postupku nabave kao
Prilog 1.

(4) U pripremi i provedbi postupka Elanovi struénog povierenstva Ustanove obvezni su i oviasteni:

- istraZiti trZiste nabave (prikupiti informacije o postojeéim i potencijainim ponuditeliima,
predmetu nabave, cijenama, ekoloSkim zahijevima, razvoju tehnologiie i slicno),

- izraditi tehniCke specifikacije i troSkovnik te utvrditi tehnitke | druge uvjete vezane za
premet nabave,

- pripremiti poziv i drugu potrebnu dokumentaciju koja ¢e se uz poziv dostaviti gospodarskim
subjektima,

- objaviti poziv za dostavu ponuda na web stranicama Ustanove i/1li poslati poziv za dostavu
ponuda na adrese odabranih gospodarskih subjekata na dokaziv nacin,

- nakon isteka roka za dostavu ponuda otvoriti pristigle ponude te sastaviti zapisnik o
zaprimanju, otvaranju i pregledu ponuda,

- rangirati ponude prema kriteriju za odabir ponuda,

- dati prijedlog ravnatelju za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i
uvjetima propisanim u Pozivu za dostavu ponuda ili prijedliog za ponidtenje postupka,




- poslati obavijest o odabiru naipovolinije ponude ili obavijest o ponigtenju postupka svim
gospodarskim subjektima koji su u postupku nabave dostavili ponude,

- izraditi ugovor u suradnji sa radnikom koji je u Ustanovi zaduZen za obavljanje pravnih
poslova,

Clanak 5.

(1) Postupak jednostavne nabave U pravilu se pokreée zahtjevom kojeg ravnatelju na odobrenje
podnosi radnik iz Cijeg je djelokruga rada predmet nabave.

{2) Na temelju odobrenog zahtjeva i odluke o imenovanju struénog povjerenstva, koju donosi
ravnatelj, Clanovi stru¢nog povjerenstva Ustanove pripremaju i provode postupak nabave na jedan
od natina utvrdenih odredbama ovog Pravilnika.

(3) SadrZaj zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili
veda od 13.270,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robu i usluge odnosno jednaka iii veéa od
26.540,00 eura, a manja od 66.360,00 eura za radove utvrden je u obrascu koji je prilozen ovom
Pravilniku kao Prilog 2.

(4) Obrazac Odluke o imenovanju struénog povierenstva naruditelja u postupcima jednostavne
nabave priloZen je ovom Pravilniku kao Prifog 3.

{5) Nabava robe, radova i usluga Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 13.270,00 eura,
a manja od 26.540,00 eura za robu i usluge, odnosno jednaka ili veéa od 26.540,00 eura, a manja
od 66.360,0C eura za radove provodi se upuéivanjem poziva za dostavu ponuda na adrese
najmanje tri (3) gospodarska subjekia po vlastitom izboru ¥/ili objavom poziva na internetskim
stranicama Ustanove.

(6) 1znimno, ovisno o prircdi predmeta nabave i razini trZziSnog natiecanja, poziv na dostavu ponude
moZe se uputiti fednom (1) gospodarskom subjektu i to u sljedecim slucajevima:

- bave usluga zbog specijaliziranih strucnih znanja i/ili posebnih okolnosti koje ima
gospodarski subjekt kojem se upuduje poziv (konzultantske usluge, specijalizirane usluge,
tehnicki razlozi ili slicni opravdani razlozi),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljudivih prava ugovor
moze izvrsiti samo odredeni ponuditel],

- nabave usluga iz Priloga X. ZJN 2016,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usiuga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usiuga,
usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ogranicenog prikuplianja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavija, .

- Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.
- uslucajevima propisanim &lankom 30. Zakona o javnoj nabavi.

{7} Poziv za dostavu ponuda upudcuje se na nacin koji omoguduje dokazivanje da je isti zaprimljen
od strane gospodarskog subjekta {dostavnica, povratnica, izviesée o uspjesnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom).

(8) Poziv za dostavu ponuda sadrZi sve bitne uvjete nabave i uvjete za izvrSenje ugovora, a najmanje:
podatke o naruditelju, opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, roku, naéinu i mjestu
izvrsenja, dokaze sposobnosti | razloge iskijucenja {ako se traze), oblik, sadrzaj i iznos jamstava
{ako se traze), kriterij za odabir ponude, roku za dostavu ponude i nadin dostavljanja ponuda, rok
valjanosti ponude, adresu za dostavu ponude, adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna
dokumentacija ako je pofrebno, osobu za kontakt, broj telefona i adresu elektronitke poste, web
stranice na kojima je poziv objavljen i datum, nadin i rok dostavljania obavijesti o odabiru Hi
ponistenju postupka, osobu za kontakt, broj telefona | adresu elektronicke poste, popis




gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici narucitelja ili s njima povezane osobe u sukobu
interesa, obrazac ponudbenog lista i froskovnik kao Prilog 5.

{9) U Pozivu za dostavu ponude od ponuditelja je obvezno traZiti:

- dokaz pravne i poslovne sposobnosti (upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajudi
registar, zahtljevanu sugiasnost ili sl.),

- potvrdu porezne uprave o nepostojanju duga s osnove dospjelih poreznih obveza i obveza
za mirovinsko i zdravstveno osiguranje.

(10) U postupku nabave radova obvezno je od odabranog ponuditelja traZiti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza te u pozivu za dostavu ponuda propisati
sadrzaj i oblik jamstva.

(11) U pozivu za dostavu ponude od ponuditelja se, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, moZe
zatraZiti dostava sliedecih dokumenata:

- dokaza o financijskoj sposobnosti,

- dokaza o tehnitkoj i struénoj sposobnosti,

- jamstva za ozbiljnost ponude,

- ostalih jamstava i dokumenata vezanih uz predmet nabave,

- uzorke.

(12} U postupku nabave radova obvezno je od odabranog ponuditelja traZiti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora za slucéaj povrede ugovornih obveza te u pozivu za dostavu ponuda propisati
sadriaj i oblik jamstva.

(13) Sve dokumente koje naruditelj zahtijeva sukladno ovom €lanku ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici, osim jamstva ukoliko je traZeno. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovijereni ispis elektroniéke isprave. Ovlasteni predstavnici mogu nakon rangiranja ponuda od
najpovolinijeg ponuditelja zatrazZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise
dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.} koji su bili traZeni, a koje izdaju nadlezna
tijela.

(14) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kradi od 5 (pet) dana od dana upudivanja poziva za
dostavu ponuda,

Clanak 6.

(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponude otvaraju najmanje dva (2) ¢lana strucnog
povierenstva naruditelja.

(2) Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

(3) Struéno povjerenstvo, nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima utvrdenim u pozivu za
dostavu ponuda te rangiranja ponuda i provjere ponuditelja ako procjene potrebnim, predlazu
ravnatelju odabir najpovolijnije ponude ili ponistenje postupka.

(4) Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavijena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

(5) Postupak se moZe ponistiti ako je cijena ponude veéa od osiguranih sredstava za nabavu.
Iznimno, naruditel) moZe i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak.

(6) O otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda sastavija se zapisnik. SadrZaj zapisnika
utvrden je u obrascu Koji se prilaZze ovom Pravilniku kao Prilog 6.

(7) Ako je u Pozivu za dostavu ponuda kao raziog iskljuenja naveden profesionalni propust,
ponuditelj kojemu je utvrden profesionaini propust bit ée iskljuen u postupku pregleda i ocjene
ponuda.




(8) Narutitelj e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od 15 dana od isteka
roka za dostavu ponuda, osim ako u dokumentaciii o nabavi odreden duZi rok.

(9) Obavijest o odabiru najpovoljnije s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponude ili
obavijest o ponidtenju postupka nabave naruitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti
svakom ponuditeliu na nadin koji omoguéuje dokazivanje da je ista zaprimljena od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeSce o uspjednom slanju telefaksom, potvrda
e-mailom kao Prilog 7.

(10) Dostavom obavijesti iz prethodnog stavka naruditelj stjeCe uvjete za sklapanje ugovora ili za
pokretanje novog postupka.

(11) Na odluku o odabiru ili o poniStenju postupka nije dopudtena Zalba.

Clanak 7.

(1) Narugitelj e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti jednake ili ve¢e od 13.270,00
eura, a manja od 26.540,00 eura za robu i usluge, odnosno jednake ili veée od 26.540,00 eura, a
manje od 66.360,00 eura za radove iz razloga propisanim odredbama Zakona o javnoj nabavi.

(2) Postupak o ponidtenju nabave iz ovog Clanka provodi se sukladno ¢lanku 6. ovog Pravilnika.

IV. KRITERI ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 8.

(1) Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave moZe biti najniZza cijena ili
ekonomski hajpovoljnija ponuda.

(2) Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristi
drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i
funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, rok isporuke ili rok
izvréenja, jamstveni rok i dr. te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno
obrazloziti izabranu ponudu.

V. SKLAPANJE 1 IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 9.

(1) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu na dostavu ponude i ostalom dokumentacijom o nabavi te s odabranom

ponudom.

(2) Ugovor iz stavka 1. ovoga ¢lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave
obavijesti o odabiru ponude.

Clanak 10.

(1) Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponude i ostate dokumentacijom o nabavi te odabranoj ponudi.

(2) Odgovorna osoba u upravnom tijelu obvezna kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na
temelju provedenog postupka jednostavine nabave.




VI. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.

(1) Ustanova je obvezna voditi registar skloplienih ugovora jednostavne nabave cija je vrijednost
predmeta nabave jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura.

(2) Registar iz stavka 1. ovoga Clanka Ustanova je obvezna objaviti na svojim internetskim
stranicama.

VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo€i Ustanove.

Izmjene i dopune ovog pravilnika donose se po istom postupku koji je propisan za njegovo
donosenje.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave od 11. sijeénja 2023. godine.

Klasa: 007-01/25-05/4
Ur.br: 2170-1-35-01-25-3

U Rijeci, 25.4.2025.

PREDSJEDNIK UPRAVWJECA

/L/
../ o
_,__.—-“‘——_7
Boris Ruzi¢
Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavlien na oglasnoj ploci Ustanove dana 25 4. 2020,
godine te je stupio na snagu dana LT 'Q‘?aa;.godine.
RAVNATELIJICA

Nu< 2ovid

Slobodanka Miskovié




Prilog 1

IZJAVA O NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA U SMISLU CLANKA 80,
ZAKONA O JAVNOJ NABAVI ( Narodne novine br, 120/16, 114/22)

kojom ja, , kao predstavnik naruéitelja ustanove Art-
kino u postupku javnhe nabave

IZJAVLJUJEM
Da kao privatna osoba istovremeno s ocbnaSanjem duznosti:

- Ne obavljam upravljatke poslove u gospodarskim subjektima te da sa mnom
povezane osobe iz ¢lanka 77. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi ne obavljaju
upravljatke poslove u gospodarskim subjektima.

- Nisam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju
kojih bi sudjelovala u upravijanju odnosno kapitalu gospodarskih subjekata s
vise od 0,5% te da sa mnom povezane osobe iz ¢lanaka 77. stavak 1. Zakona
o javnoj nabavi nisu viasnici poslovnih udjela, dionica odnosno drugih prava
na temelju kojih bi sudjelovali u upravljanju odnosno kapitalu gospodarskih
subjekata s viSe od 0,5%

STOGA

Ne postoje gospodarski subjekti s kojima Art-kino na smije sklapati ugovore o javnoj
nabavi (u svojstvu ponuditelja, ¢lana zajednice ponuditelja ili podugovaratelja
odabranom ponuditelju).

(potpis)

U Rijeci,




Prilog 2

- ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE - :
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 13.270,00 EURA A MANJE
S -OD 26.540,00 EURA ODNOSNO 66. 360, 00 EURA L R

1.0Organizacijska jedinica
koja ima potrebu za
jednostavnom nabavom

2. Predmeta nabave (iz
Plana nabave)

3.Evidencijski broj
nabave{ako ga ima)

4. Procijenjena vrijednost
{eura bez PDV-a)

5. Osigurana sredstva (eura
s PDV-om)

8. lzvor sredstava

7. Oznaka pozicije
financijskog plana

8. Rok podetka i zavr3etka
izvodenja radovalisporuke
robe/pruzanja usluge

9. Dinamika izvodenja
radovalisporuke
robe/pruzanja usluge

10. Planirano trajanje
ugovora

11. Gospodarski subjekti
kojima ¢ée se uputiti poziv za
dostavu ponuda

(ako je poznato u trenutku
podnosenja zahtjeva)

12. Mjesto izvodenja
radovalisporuke
robefpruzanja usluge

13 Rok, nacin i uvjeti
plaéanja

14.0pis predmeta nabave i
tehnicki uvijeti

15.Napomena ( u kojoj se
navode svi ostali elementi i
posebnosti vezane za
predmet nabave, a koji su
bitni za ispunjenje ugovornih
obveza)

16.Prilozi: (troSkovnik, skice,
tehnicke specifikacije itd.)




‘| Ime, prezime i funkcija

Potpis:

Nabavu predlozZio/ia;

Nabavu odobrio/ta;

Ravnateljfica

Datum:

Klasa:
Ur.broj:




Prilog 3

Art-kino
KreSimirova 2
51000 Rijeka

KLASA:
UR.RBOJ:
Datum:

Na temelju ¢lanka 5. stavka 2. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave,
ravnateljica donosi

ODLUKU O IMENOVANJU STRUCNOG POVJERENSTVA
U PROVEDB! POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Naziv predmeta nabave.

Redni broj iz Plana nabave :

Procijenjena vrijednost nabave:

Ukupna vrijednost nabave (s PDV-om):

1zvor sredstava: pozicija Financijskog plana:
' L .- Qvlasteni predstavnici narugitelja* -

Ime i prezime Certifikat iz Obveze i ovlasti
podruéja javne
nabave

" Druge osobe koje imaju utjecaj na odlugivanje ifili druge radnje u postupku nabave* '

Ime i prezime Funkgija Koje radnje u postupku obavlja

Ravnateljfica:

*Napomena:
Sve osobe koje sudjelvju u postupku nabave duZne su dati Izjavu o nepostojanju sukoba interesa i Cuvanju

tajnosti podataka u postupku nabave



Prilog 4
Art-kino
KreSimirova 2
51000 Rijeka

Rijeka,

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI MANJE OD 13.270,00 eura

1.Predmet nabave

2. Procijenjena vrijednost (bez PDV-a)

3. Ukupna vrijednost (s PDV-om)

4. Osigurana sredstva (upisati poziciju plana i konto)

5.Nadin ugovaranja (zaokruziti) NARUDZBENICA UGOVOR
6.Gospodarski subjekt od kojeg se prediaZze nabaviti roba/usiuga/radovi
Naziv:

Adresa/sjediste:

OlB:

7. Svrha nabave (upisati kratko cbrazlozenje)

Nabavu predloZiofia:

Ime, prezime, funkcija {potpis)

Financijsku kontrolu fzvriiofla:

Ime, prezime, funkcija (potpis)

Nabavu odobrila:

Ravnatelj/ica {potpis)



Prilog 5

Art-kino
Kresimirova 2
51000 Rijeka

KLASA:
UR.BROJ:

Datum,

Naziv i sjediste gospodarskog subjekta
(poziv se gospodarskom subjektu upucuje individualno, odnosno na
nadin da se na pozivu ne navode drugi gospodarski subjekti kojima je isti poziv upucen)

U Pozivu koji se objavijuje na web stranicama Ustanove
ne navode se imena gospodarskih subjekata

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

u postupku jedHOStaVﬂe nabave (upisati predmet nabave)

Evidencijski broj nabave:

Rijeka,




SADRZAJ:

. PREDMET NABAVE
1.1. Opis predmeta nabave:
1.2, Koli¢ina predmeta nabave:
1.3 Procijenjena vrijednost (bez PDV-a);

2.1,
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8
2.9.

3.1,
3.2.
3.3.
3.4.

UVJETI NABAVE

Nacin izvréenja

Rok izvodenja radovalpruzanja uslugefisporuke robe
Rok trajanja ugovora

Mjesto izvodenja radovalisporuke ribe/pruzanja usiuge
Rok valjanosti ponude

Odredbe o cijeni ponude

Rok nagin i uvjeti plaéanja

Kriterij za odabir ponude

Dokazi sposobnosti

BITNI UVJETI ZA 1ZVRSENJE UGOVORA

Jamstva

Natelo saviesnosti i postenja

Popis gospodarskih subjekata s kojima je Naruditelj u sukobu interesa
Ostali bitni uvjeti za izvr8enje ugovora ili prilog prijedloga ugovora

IV. ODREDBE O PONUDI

4.1.
4.2.
4.3.
4.4,
4.5.
4.6.

V.

Vi.

Vil.

Sadrzaj ponude - sastavni dijelovi ponude

Nacin izrade i dostave ponude

Rok za dostavu ponude i rok otvaranja ponude

Adresa za dostavu ponude i potrebna oznaka na omotnici ponude
Sluzba i osoba zaduZena za kontakt

Posebne odredbe

OBAVIJEST O REZULTATIMA POSTUPKA

OSTALO

PRILOZI POZIVU ZA DOSTAVU PONUDA

Prilog I. — obrazac Ponudbenog lista
Prilog Il. — obrazac Troskovnika
Prilog lll. — 1zjava o integritetu



Narugitelj Art-kino pokrenuo je postupak nabave za (predmet nabave i
evidencijski broj nabave), a za koju sukladno tlanku 12. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (NN
br.120/16, 114/2022) nije obvezan provesti jedan od postupaka propisan Zakonom ¢ javnoj
nabavi, s obzirom na to da je procijenjenu vrijednost predmeta nabave manja od 26.540,00
eura odnosno 66.360,00 eura bez PDV-a .

Ovim putem pozivamo sve zainteresirane gospodarske subjekte na dostavu ponude (ili:
upuéujemo gospodarskim subjektima po vlastitom izboru) sukladno slijedec¢im uvjetima i
zahtjevima koji predstavljaju osnovne elemente za izradu ponude:

.~ 'PREDMET NABAVE
I.1. Opis predmeta nabave:

Predmet nabave je (naziv predmeta nabave).

Opis predmeta nabave:------m-m-m--- navesti detaljnu specifikaciju i koli¢inu ili se pozvati na
trogkovnik ako je priloZzen (sukladno to¢ki __prilozenog Troskovniku).

1.1. Koliéina predmeta nabave:

1.2. Procijenjena vrijednost {hez PDV-a):

Il UVJETI NABAVE:
I1.1. Naéin izvr§enja: narudZbenica/ugovor; jednokratno/sukcesivno.

I1.2. Rok izvodenja radovalpruZanja usiugelisporuke robe: x dana od dana primitka
narudzbenice/stupanja ugovora na snagu

11.3. Rok trajanja ugovora: x dana/mjeseci;

.4. Mjesto izvodenja radovalpruzanja uslugefisporuke robe: na lokacije narucitelja
navedene u trodkovniku: ili navesti totan naziv i adresu lokacije narucitelja;

I1.5. Rok valjanosti ponude: x dana od dana otvaranja ponude (odrediti minimalni rokj,

I.6. Odredbe o cijeni ponude: u cijenu ponude bez PDV-a uradunavaju se svi trosSkovi i
popusti ponuditelja; cijena ponude mora biti iskazana na naéin da se iskazuje cijena ponude
bez PDV-a, posebno se iskazuje iznos PDV-a i ukupna cijena ponude s PDV-om. Cijena
ponude iskazuje se u eurima.

I1.7.Rok naéin i uvjeti plaéanja: naruitelj ¢e sva plaéanja izvrsiti u roku od 30/60 dana
putem mjesednih ra¢una od dana zaprimanja valjanog e- ra¢una koji sadrZi sve zakonom
propisane elemente (Zakon o elektroni¢kom izdavanju racuna i javnoj nabavi NN 94/2018,
¢lanak 5.)

11.8. Kriterij za odabir ponude: npr, najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda



11.9. Dokazi sposobnosti: ovisno o predmetu nabave i odluci naruditelja (obveza trazenja
obveznih dokaza sposobnosti u sluéajevima propisanim Pravilnikom, a u ostalim slucajevima
prema procjeni, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja).

1.10.0stali uvjeti:
l.11.Jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza (obveza traZenja obveznih dokaza

sposobnosti u sludajevima propisanim Pravilnikom, a u ostalim slu¢ajevima prema procjeni, ovisno o sloZenosti
predmeta nabave i razini trzi§nog natjecanja}.l Pozivu se obvezno odreduje oblfik i sadréaf jamstva.

Hi. BITNI UVJETi ZA 1IZVRSENJE UGOVORA

Hi.1. Jamstva :

- jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza,

- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,

- ugovorna kazna sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima.
II1.2. Naéelo savjesnosti i postenja

Odabrani ponuditelj jaméi | obvezuje se da nije pocinio niti da je itko prema njegovom znanju
poéinio niti jednu od sljedecih radnji, te da nece poginiti, niti ¢e ikoja osoba koja djeluje uz
njegovo znanje il suglasnost po&initi ikoju od tih radnji, a to su: (a) nudenje, davanje, primanje
ili trazenje bilo kakve neprimjerene koristi kojom bi utiecao na djelovanje zaposlenika
Narugitelja u vezi s predmetnim postupkom nabave odnosno provedbom ugovora zakljuCenog
na temelju istog, (b) svako djelo kojim se neprimjereno utjete ili se nastoji utjecati na postupak
nabave ili provedbu zakljutenog ugovora na Stetu Narugitelja, ukljudujuéi i tajni dogovor
ponuditelja. U tom smislu, ako je neki ¢lan Uprave odabranog ponuditelja, voditelj projekta ili
duznosnik upoznat s nekim éinjenicama, smatra se da je s time upoznat i odabrani ponuditelj.

{I.3. Popis gospodarskih subjekata s kojima je Narucitelj u sukobu interesa ili navod
da takvi subjekti ne postoje:

H1.4. Ostali bitni uvjeti za izvrdenje ugovora:
IV. -~ 'ODREDBE O PONUDI

IV.1. Sadrzaj ponude - sastavni dijelovi ponude {ponudbeni list, froSkovnik, dokaze
sposobnosti, jamstvo)

IV.2. Nadin izrade i dostave ponude —opisati nadin uvezivanja ponude i redoslijed
sastavnih dijelova, nacin uvezivanja famstva...

IV.3. Jezik i pismo ponude:
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.



IV.4. Rok za dostavu ponude : ,20___. godine do sati.

IV.5. Rok i mjesto otvaranja ponude: Otvaranje ponuda dana 20 _u__ sati,u
prostorijama Naruéitelja, KreSimirova 2, 51000 Rijeka.

Ofvaranje ponuda nije javno.

{rok za dostavu ponuda ujedno je i rok za otvaranje ponuda)

IV.6. Adresa za dostavu ponude i potrebna oznaka na omotnici ponude
Ponuda se dostavija putem poste ili neposredno na adresu Naruditelja.

IV.7. SluZba i osoba zaduzena za kontakt:
IV.8.Cdredbe o odabiru ponude ili ponistenju postupka nabave:

IV.9. Posebne odredbe
Na ovaj postupak ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.

Narugitelj zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema

ponuditeljima.
V. OBAVIJEST O REZULTATIMA NABAVE

Narugitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave
iz ovoga Poziva za dostavu ponuda i zadrZzava pravo odbiti sve ponude i ponistiti ovaj postupak
ukoliko niti jedna dostavljena ponuda ne odgovara svrsi nabave ili ako prelazi osigurana
sredstva, odnosno u drugim opravdanim slu€ajevima (npr. profesionaini propust) prema odluci
Naruéitelja.

Pisanu obavijest o rezultatima nabave Narugitelj ¢e dostavitiu roku od 15 dana od dana isteka
roka za dostavu ponuda.

Vi. OSTALO

za sva pojadnjenja vezano za predmet nabave iz ovoga Poziva moZete se obratiti :
(navesti osobu, tel. e-mail, fax. i vrijeme kad se mogu dobiti pojadnjenja)

Vil. - PRILOZI POZIVU ZA DOSTAVU PONUDA

Prilog 1. — obrazac Ponudbenog lista
Prilog 1l . — obrazac Troskovnika
Prilog Ill. — Izjava o integritetu




QOdgovorna osoba naruditelja

Ravnateljfica



Prilog 1.

I. PONUDBENI LIST

| NAZIVISIEDBTE 1 OB .
EE NARUEITEU_A:” NEEA T popunjava naruditelj

Predmet nabave popunjava naruditelj

Evidencijski broj nabave: popunjava naruditelj

2. | PODACIOPONUDITELU

Naziv ponuditelja

Sjediste ponuditelja

Adresa ponuditelja

OB

Postovni {Ziro) racun

Broj ratuna (iban}

Naziv poslovne banke

je li ponuditelj u
Navod o tome je li p ) DA NE (zaokrufiti}

sustavu poreza na dodanu vrijednost

Navod o tome da |i ponuditelj Koristi
prijenas porezne obveze - (opcionao)

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona

Broj telefaksa

3. | PONUDA .

Broj ponude

Datum ponude

5. | CHENAPONUDE -




Cijena ponude, eur bez PDV-a

Stopa i iznos PDV-a

| Cijena ponude, eur s PDV- om** =
' "bro;kama SR - '

| ‘Rok valjanosti ponude {npr. na;manje 30

RN dana od dana otvaran;a ponuda)

Obavezno ispuniti sve stavke

7. Uz ponudu dostavljamo popis svih sastavnih dijelova i priloga ponude (SadrZaj ponude)
slijedecim redoslijedom:

Ponuditelj:

{tiskano upisati ime i prezime oviaitene osobe ponuditelja)

M.P. Potpis:

u , 20__. godine

Napomena:

* ko ponuditelj nife u sustavu poreza na dodanu vrijednost il je predmet nabave osloboden poreza na dodanu vrijednost, u
Ponudhenom listu | Troékovniku, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti
iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, @ mjesto predvideno
z2a upis iznose poreza na dodanu vrijednost ostavija se prozno Hi se stavija crtica {-).



Prifog 1.

Obrazac troSkovnika

UKUPNA CIJENA PONUDE BEZ PDV-a :

*Trogkovnik prifagoditi predmetu nabave

Ponuditelj je obvezan ispunili sve stavke Tro3kovnika. Nije dozvoljeno niti prihvatljivo mijenjanje,
precriavanje ili korigiranje stavki TroZkovnika.

Prilikom ispunjavanja tro§kovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izratunava kao:
umnozak koliine stavke i cijene stavke,

Ponuditelj:

{tiskano upisati ime i prezime ovlastene osche ponuditelja)

Potpis i pe€at ponuditelja:



Prilog lll . - lzjava o integritetu

Naziv ponuditelja:

Sjediste/prebivalidte ponuditelja:

OIB ponuditelja:

IZJAVA O INTEGRITETU

Kao ponuditelj u postupku jednostavne nabave i Narucitelja: , Ev. broj

nabave: ovom lzjavom jaméimo korektnost u postupku, kao i izostanak

bilo kakve zabranjene prakse u vezi s postupkom nadmetanja (radnja koja je korupcija ili
prijevara, nudenje, davanje ili obe¢avanje nepriliéne prednosti koja moZe utjecati na djelovanje
nekog zaposlenika ili zaposlenike koji su na bilo koji nacin ukljuéeni u postupak nabave, te
izra¥avamo suglasnost s provedbom revizije cijeloga postupka od strane neovisnih struénjaka
i prihvac¢anje odgovornosti i odredenih sankcija (ugovorna kazna, bezuvjetni otkaz ugovora,

naplata jamstva za uredno ispunjenje ugovora) ukoliko se krée ugovorne obveze.

{tiskano upisati Ime i prezime, potpis ovladtene osobe ponuditelja, pecat)

M.P.

U dana . godine




Art-kino
KreSimirova 2
51000 Rijeka

Na temelju &lanka 6. stavak 6. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave,

ovlasteni predstavnici naruditelja vode slijededi

ZAPISNIK

Prilog 6

o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda

s prijediogom odabira ponude

1.Predmet nabave:

2.Evidencijski broj nabave:

3.Mjesto otvaranja ponuda, datum | vrijeme:

4.Procijenjena vrijednost nabave:

5.Kriterij odahira:

6. Poziv za dostavu ponuda objavljen je na web stranicama Ustanove i/ili upuéen

kojima je upuéen poziv)

7. Zaprimljene ponude:

(naziv gospodarskih subjekata

Naziv, sjediste, OIB ponuditeijé,

Cijena ponude

Cijena ponude

, OIB:

broj i datum ponude bez PDV-a s PDV-om

. _ ' - o
, OlB: ‘ T T
' [ — —_—




8

.Pregled i ocjena ponuda: DA/NE

Naziv ponuditelja

Dokaz pravne i poslovne sposobnosti

Potvrda porezne uprave o stanju duga

' Dokaz financijske sposobnosti

Dokaz tehnicke sposobnosti

Jamstvo za ozbiljnost pomjde

IzJava o dostavi jamstva za uredno
ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede
ugovornih obveza

Ostali uvjeti

| OCJENA PONUDE

Valjana/nije valjana

9.Rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir:

Naziv ponuditelja:

1.

fznos bez PDV-a

Iznos s PDV-om




10.Prijedfog odabira najpovoljnije ponude:

Prema kriteriju odabira iz Poziva za dostavu ponuda utvrduje se da je najpovoljnija ponuda

ponuditelja , , , OIB:
te se ravnatelju/ici prediaZe prihvat ponude i sklapanje ugovora.

Oviaiteni predstavnici i njihov potpis:

Zapisnikzavrden __ . .20 .u_ :_ sati



PRIHVAT NAJPOVOLINIJE PONUDE

Na temelju rezultata provedenog postupka nabave i prijedloga ovladtenih predstavnika Narucitelja, u
postupku nabave Ev. broj: , prihvaéa se najpovoljnija ponuda i sklapanje ugovora s ponuditeljem

; ;O1B:

s cijenom ponude eura, odnosno s PDV-om.

Rijeka,

Odgovorna osoba Naruditelja:

ravnatelj/ica



Prilog 7
Art-kino
KreSimirova 2

51000 Rijeka

Na temelju ¢lanka 6. stavak 9. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave i
provedenog postupka pregleda, ocjena i rangiranja pristiglih ponuda, dostavljamo Vam

OBAVIJEST

o odabiru najpovoljnije ponude u predmetu nabave

{upisati naziv predmeta nabave)}

U postupku jednostavne nabave , evidencijski broj odabrana je
ponuda ponuditelja: iz , 0I8: , Za cijenu od
., eurabezPDV-a,odnosno ___._ , eurasPDV-om.

ObrazloZenje

Nakon otvaranja, pregleda i ocjene dostavljenih ponuda, sukladno kriteriju za odabir, utvrdeno
je da je ponuda ponuditelja iz , OIB: valjana, da u cijelosti
ispunjava svrhu nabave i da je prema utvrdenom kriteriju najpovoljnija, stoga je odlu¢eno kao u tocki
1. ove Obavijesti.

Ravnateljfica

Dostaviti:

1
2.
3.
4. Pismohrana, ovdje



