Posebni popis arhivskog i dokumentarnog gradiva s rokovima i oblikom €uvanja

Naziv: Art-kino

MB: 2998050

0IB: 12254758142

Nacionalna klasifikacija djelatnosti: 9004
Sjediste: KreSimirova 2, Rijeka

Pravni poloZaj: Ustanova

Godina osnutka i mjesto djelovanja: 2013, Rijeka
Rijeka, 20. rujna 2024.

Kazalo kratica i rokova:

N = rok éuvanja racuna se od isteka godine u kojoj je dokumentacija nastala.

Z = rok Guvanja ra¢una se od isteka godine u kojoj je spis zakljucen {j. u kojoj je dokument prestao
D = djelomi¢no odabrati. Po isteku roka Cuvanja odabire se prema uputama HDA-a dio
dokumentacije za trajno éuvanje. Medu istovrsnim predmetima i dokumentima mogu se naci oni
koji se odnose na znacajnije dogadaje, odluke, stvari ili osobe te ih se uslijed toga odabire za trajno
cuvanje.

| = izlugiti. Po isteku roka dokumentacija se moZe iluciti u cjelini uz pribavljeno ododbrenje HDA-a.
T = trajno Guvati. Po isteku roka dokumentacija se u cjelini odabire za trajno Cuvanje.

IBPPP/izluCivanje - je postupak izlu¢ivanja gradiva bez provodenja posebnog postupka, a odnosi
se na gradivo Ciji je izvornik fiziCki ili analogni.

IBPP/trajno brisanje - je postupak izlu¢ivanja gradiva bez provodenja postupka, a odnosi se na
gradivo Ciji je izvornik digitalni.

Postupak po isteku roka

Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja M
Cuvanja

Poslovna funkcija/

oslovne izigki ili i
.P y Fizicki |I|. Digitalni Fizicki ili Digitalni el Pretvorbeni livarnik Pretvorbeni
aktivnosti/vrste analogni analogni

Oznaka oblik oblik
gradiva

1. | Organizacija i upravljanje

Osnivanje, prijava i
1.1. | promjene
poslovanja

Dokumentacija o
oshivanju (akti
vezani uz

1.1.1. | osnivanje, da - - - T - pismohrana -
prijedlozi i rjeSenja
o0 imenovanju
poslovnih tijela)




lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

Oznaka

Poslovna funkcija/
poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Fizick

analogni

ML e

Fizicki ili

aneloan Digitalni

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

Pretvorbeni

lzvornik oblik

1.1.2.

Dokumentacija o
registraciji ( akti
vezani uz upis u
registar
Trgovackog suda i
nadleznih tijela,
promjeni naziva,
promjeni i dopuni
djelatnosti,
promjeni podataka
u registru,
udruZivanje)

da

pismohrana -

1.1.3.

Multiplikati

da

N+1

IBPPP/
izlu€ivanje

1.1.4.

Opéenito

da

N+2

IBPPP/
izluCivanje

1:2;

Unutarnji ustroj-
normativi akti,
upravljanje i
poslovanje

124,

Statut i izmjene
Statuta

da

pismohrana -

1.2.2.

Pravilnici

da

pismohrana -

1.2:3.

Poslovnici

da

pismohrana -

1.2.4.

Dokumentacija
vezana uz izbor i
imenovanje
ravnatelja

da

pismohrana -

1.2.5.

Upravno vijece
(poslovnici i
pravilnici o radu,
izbor, imenovanje,
konstituiranje,
zapisnhici sa
sjednica, odluke)

da

pismohrana -

1.2.6.

Programski savjet,
(imenovanje i
drugo)

da

pismohrana -

1.2.7.

Ostali normativni
akti ( kolektivni
ugovor, drugo)

da

pismohrana -

1.2.8.

Ugovori i elaborati
o poslovnoj
suradnji

da

pismohrana -

1.2.9.

Odluke ravnatelja

da

N+2

izluCivanje -

1.2.10.

Odluke ravnatelja
o punomodi

da

pismohrana -

1.2441.

Dokumentacija o
Glanstvu u
domadim i stranim
organizacijama

da

pismohrana -

1242,

Strateski planovi,
drugi dugorogni,
srednjoro¢ni,

da

pismohrana -




Postupak po isteku roka

lzvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja 6 :
cuvanja
Poslovna funkcija/
poslovne Fizicki ili .| Fizickiili : Pretvorbeni < Pretvorbeni
Oznaka b tiVnost uiete et Digitalni S logh Digitalni lzvornik oblik lzvornik oblik
gradiva
godisnji planovi i
analize
o IBPPP/
1.2.143. | Multiplikati da - - - N+1 - izludivanje -
1.2.14. | Opéenito da - - - N+2 - ; IBEPP/. -
izluGivanje
Zigovi, tambilji,
13 znakovi,
" | identifikacijske
isprave, potpisi
1.3.1., .Upo'tvreba, st da - = - T - pismohrana -
i unistavanje
1.3.2. | Zastita Ziga da - - - T - pismohrana -
Ovlastenja za
koristenje,
zaduZenja, :
1.3.3. certifikati, kartoni da - - - T - pismohrana -
deponiranih
potpisa
13.4. | Multiplikati da . ’ . N+ . ABEPEZ .
izluCivanje
P IBPPP/
1.3.5. | Opéenito da - - - N+5 ) izluGivanje i
1.4. | Uredsko poslovanje
Evidencija spisa (
urudzbeni
zapisnik, popis
predmeta, zbirna ) ) . ) . )
14.1. evidencija gradiva, da T pismohrana
pomocéne
evidencije
gradiva...)
Cuvanje
dokumentarnog .
1.4.2. gradiva- Popis da - - - T pismohrana
gradiva
Rukovanje spisima
1.4.3. | (propisi, pravilnici, - da - - T - pismohrana -
odluke, priruénici)
Izlu€ivanje
1.4.4. | dokumentarnog da - - - T - pismohrana -
gradiva
1.4.5. | Postanske usluge - da - - N+3 - IBPE/tra_Jno -
brisanje
1486. Pravo na.pristup B s ) ) N+5 ) IBEP/ )
informacijama trajno
brisanje
1.4.7. | Knjiga ugovora da = - - T - pismohrana -
148. | Multiplikati da - - : N+1 - IBPE/Aajho .
brisanje




Postupak po isteku roka

lzvornik Pretvorbeni oblik Rok cuvanja 3 P
cuvanja
Poslovna funkcija/
poslovne Fizi¢ki ili | Fzigkiil .| Pretvorbeni 3 Pretvorbeni
Oznaka Ahtivhast veste Sisiushl Digitalni A lear Digitalni lzvornik obllk Jzvornik oblik
gradiva

1.4.9. | Opéenito - da - - N+2 - IBPE/tra_Jn0 -

brisanje

2. | Programi Ustanove
Znacajni programi i
projekti Ustanove

2.4, { prijedioz] . da - - - T - pismohrana
programa, Ugovori, B
programski
izvjestaji)

Sufinancirani EU
programi (

2.2, | Prijedlozi, ugovor, da : . ; N+11 - izlugivanje
programski -
izvjestaji) koji su
znadajniji
Ugovori o
donacijama,
pomoéima,

2.3. | sponzorstvima, da - - - N+10 - izluGivanje )
poslovnim
suradnjama i
sliéno
Ugovori o

B, || BFSRAN da . . - Z+5 - izlugivanje
proracunskih -
sredstava

g, | Pelsinacoemalbe | gy . . . 742 . izlugivanje .
i prijedlozi
Nagrade i

2.6. | priznanja- da - - - T - pismohrana -
dokumentacija

2.7. | Opéenito da - - - N+2 - izluGivanje -

2.8. | Multiplikati da - - - N+1 - izluivanje -

3. | Planovi i programi rada
Godisnji programi i ) i ) i . i

3.4. planovi rada da T pismohrana

3, | Ostali programii da - - - N+2 ) izluCivanje -
planovi rada

3.3. | Opéenito da - - - N+2 - .IBEPP/. -

izluCivanje

3.4. | Multiplikati da - - - N+1 - izlu€ivanje -

4, | lzvjestaji o radu

4.1. Godisnji izvjestaji o da - - - T - pismohrana -
radu

4.2, | StatistiGki izvjeStaji da - - - il - pismohrana -

4.3. | OstaliizvjeStaji da - - - N+ 2 - izluGivanje )




Postupak po isteku roka

lzvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja 3
cuvanja
Poslovna funkcija/
pOS|0Vﬂe Fizigki ili i o Fizicki ili ’ Pretvorbeni Pretvorbeni
Oznaka lost et Sl Digitalni sl Digitalni lzvornik oblik lzvornik obllk
gradiva
% IBPPP/
4.4. | Opcenito da = - = N+2 - izlugivanje -
4.5. | Multiplikati da - - - N+1 - Izlu€ivanje -
5. | Rad, ljudski resursi, radni odnosi
5.1. Ewdencug da - - - T - pismohrana
zaposlenika -
Osobni dosjei
5.2. | djelatnika (aktivni i da - - - N+70 - izluGivanje -
neaktivni)
Evidencija o
g, | duEmeossbEma | o | o ) . : B | - | JEeRE :
Ciji rad koristi izluCivanje
Ustanova
Multiplikati
osobnih rjeSenja o IBPP/
5.4. | zaposlenicima iz - da - - N+2 trajno -
osobnih listova ( brisanje
dosjea)
Ugovori o radu (
nalaze se i u grupi ) ) ) RN )
5.5, osobni dosjei gdje da - N+10 izluCivanje
se ¢uvaju trajno)
Dokumentacija o
raspisivanju i
5, | Provedanl da - . - 7+5 s =il -
natjecaja za izluGivanje
popunjavanje
radnih mjesta
5.7, Dopunski rgd— da ) ) ) 745 ) . IBYFfPP/' )
suglasnosti izluivanje
5.8. | Pripravnici da - - - 7+5 - : IBEPP/. -
izluCivanje
59. VJezben1.0|— da ) ) ) 745 ) . IBEPP/. )
volonteri izluGivanje
Zbirna godiSnja
izvieSéa o
zaposlenicima,
5.10. | osobnim da - - - T ) pismohrana -
dohotcima,
obrazovanju i
sliéno
5.11. | Opcenito da - - - Z+5 - ; IBEPP/. -
izluCivanje
5.12. | Multiplikati da - - - N+1 - IzluGivanje -
5.1. | Odluke o radnom vremenu, odmorima, dopustima i bolovanjima, obustavi rada
511, Odluke o radnom da ) ) ) 742 ) . IBEPP/_ )
vremenu izluGivanje
Odluke o
5.1.2. | prekovremenom da - - - Z+2 - - ‘BEPP/. -
izluCivanje
radu
Odluke o
5.1.3. | koristenju da . . - 742 - izl'E;C;/] .e .
godiSnjeg odmora !




Postupak po isteku roka

lzvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja :
cuvanja
Poslovna funkcija/
poslovne Fizieki ili | Fizigkiili : Pretvorbeni : Pretvorbeni
Oznaka i Thost idte eisleai Digitalni Sl Digitalni lzvornik oblik Jzvornik oblik
gradiva
Odluke o
5.1.4. placeqoml da - - - Z+2 - . IBEPP/. -
neplacenom izluCivanje
dopustu
5.1.5. | Opéenito da - - - Z+5 - . IBEPP/. -
izluCivanje
5.1.6. | Multiplikati da - - - N+1 - JBPREY ;
izluGivanje
5.2. | Radni sporovi, radna disciplina, materijalna i disciplinska odgovornost
5.2.1. | Opéenito da - - - Z+5 - . IBEPP/, -
izluCivanje
5.2.2. | Radna disciplina da - - - Z+5 - . IBBPP/. -
izluCivanje
5.2.3. | Multiplikati da - ; ; N+1 . _1BPPR/ -
izluCivanje
5.3. | Zastita na radu
5.3.1. | Opéenito da - - - 7+5 - . IBBPP/. -
izluCivanje
532. | Multiplikati da - . . N+1 . _iBRPRY .
izluGivanje
5.4. | Zastita od pozZara
5.4.1. | Opéenito da - - - 7+5 - . IBEPP/. -
izluCivanje
5.4.2. | Multiplikati da . : : N+1 : CIRPPR -
izluCivanje
5.5. | Kadrovska politika i evidencija
551, Ml.rovms.‘ka da - - = N+2 - ; IBEPP/. -
evidencija, potvrde izluCivanje
5.5.2. | Opéenito da - - - N+2 - . IBEPP/. -
izluCivanje
5.5.3. | Multiplikati da ; ; - N+1 ; _1BPPR/ ;
izluGivanje
5.6. | Ostala primanja po osnovi rada
Zani IBPPP/
5.6.1. | Opéenito da = - - N+2 - izlugivanje -
5.6.2. | Dnevnica da - - - N+2 - . IBEPP/. -
izluCivanje
5.6.3. | Terenski dodatak da . - ; N+2 . 1BRRE/ .
izluCivanje
Naknada za
5.6.4. | prijevoz s posla i da - - - N+2 - : IBBPP/. -
izluGivanje
na posao
5.6.5. Regres za godisnji da ) ) ) N+2 ) _ 'BBPP/, )
odmor izluCivanje
5.6.6. Pomgc u slucaju da ) ) ) N+2 ) . IBEPP/. )
smrti izluCivanje




Postupak po isteku roka

lzvornik Pretvorbeni oblik Rok cuvanja :
cuvanja
Poslovna funkcija/
poslovne Fizicki ili | Fizigkiili 3 Pretvorbeni : Pretvorbeni
Oznaka o/t Sialoer] Digitalni GHRIS Digitalni lzvornik S Jzvornik obilk
gradiva
5.6.7. | Jubilarne nagrade da - - - N+2 - . IBF.PP/. -
izluCivanje
. IBPPP/
.6.8. - - - + - i -
5.6.8. | Otpremnina da N+2 izludivanje
5.6.9. | Struéni ispiti da - - - 7+5 - . lBP.PP/. -
izluCivanje
- IBPPP/
5.6.10. | Multiplikati da - - - N+1 - izlugivanie -
Nekretnine i oprema
6.1. | Nekretnine
Dokumentacija o
6.1.1. | vlasniStvu da - - - T - pismohrana -
poslovnih prostora
Dokumentacija o )
6.1.2. zgradi kina da - - T pismohrana
Koristenje
6.1.3. pos|oviog prqgtora da - - - T - pismohrana -
bez naknade ili
zakup
Rekonstrukcija,
6.1.4. | adaptacija da - = - N+10 - izlugivanje -
poslovnih prostora
&g, | DUEAvENe da . . : Z+5 : izluivanje .
poslovnih prostora
Postupci
i i IBPPP/
6.1.6. J'ednostavnel da c - - Z+4 B izluCivanje i
javne nabave
Ugovori o izvrSenju
6.1.7. | nabave i javne da - - - Z+5 - izluGivanje -
nabave
Odrzavanje
informacijske i IBPP/
6.1.8. | komunikacijske - da - - Z+5 - trajno -
infrastrukture i brisanje
mreznih usluga




lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka

¢uvanja

Oznaka

Poslovna funkcija/
poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Fizicki ili

el Digitalni

Fizicki ili

Sriloan Digitalni

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

6.1.9.

Opcéenito

da -

N+2

IBPPP/
izluGivanje

6.1.10.

Multiplikati

da -

N+1

IBPPP/
izluGivanje

6.1.11.

Protupozarna
zastita (
dokumentacija o
sustavima i
posebnim
mjerama
protupoZarne
zastite, zaduZenja i
upute, viezbe,
suradnja s
nadleznim tijelima
i struénim
osobama)

da -

pismohrana

6.1.12.

Protuprovalna
zastita i osiguranje
objekta (
dokumentacija o
sustavima i
posebnim
mjerama
protuprovalne
zastite i
osiguranja)

N+2

izluGivanje

6.2.

Oprema i namjestaj

6.2.1.

Racunalna oprema
(tehnicke
specifikacije,
upute za koristenje
i odrZavanje,
atesti, jamstveni
listovi, instalacije i
uvodenje u rad,
popravci, zamjena
dijelova, servis)

da -

N+2

izluCivanje

6.2.2.

TehniCka
dokumentacija,
jamstveni listovi,
uvodenije i
odrZavanje audio-
vizualne
opreme(projektori,
dcp projektori)

N+10

izluGivanje




lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok ¢uvanja

Postupak po isteku roka
cuvanja

Oznaka

Poslovna funkcija/
poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Fizicki ili

e T Digitalni

Fizicki ili

ralosnl Digitalni

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

Pretvorbeni

lzvornik oblik

6.2.3.

Ostala
audiovizualna
oprema

da -

7+2

izluCivanje -

6.2.4.

Namjestaj
(pregledi i popisi
opreme,
otpremnice i
dostavnice
dokumentacija o
rasporedu i
zaduZenjima,
otudenje,
uklanjanje,
unistenje)

da -

N+2

izluGivanje -

6.2.5.

Telekomunikacijsk
a oprema (
tehnicke
specifikacije,
upute za koristenje
i odrzavanje,
atesti, jamstveni
listovi, instalacije i
uvodenje u rad,
popravci, zamjena
dijelova, servis)

N+2

izluGivanje -

6.2.6.

Zbrinjavanje
otpada
(dokumentacija o
koriStenju usluga
zbrinjavanja i
dvoza otpada)

da -

N+2

IBPPP/
izluCivanje

6.2.7.

Elektrina energija
(dokumentacija o
opskrbi i potrodnji
elektricne
energija)

da -

N+2

IBPPP/
izluCivanje

6.2.8.

Opskrba vodom
(dokumentacija o
opskrbi i potrosnji
vode)

da -

N+2

IBPPP/
izluCivanje

6.2.9.

Ostalo

da -

N+2

IBPPP/
izluGivanje

6.2.10

Opéenito

da -

N+2

IBPPP/
izluCivanje




lzvornik

Pretvorbeni oblik

Rok cuvanja

Postupak po isteku roka

cuvanja

Oznaka

Poslovna funkcija/
poslovne
aktivnosti/vrste
gradiva

Fizicki ili

I Digitalni
At igitalni

Fizicki ili

araloail Digitalni

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

lzvornik

Pretvorbeni
oblik

6.2.11

Multiplikati

N+1

IBPPP/
izluCivanje

6.3.

Sigurnost, zastita i osiguranje

6.3.1.

Nesreée i
nepogode (planovi
i uputstva za
postupanje u
sluGaju nesrece,
dokumentacija o
pojedinim
nesre¢ama i
nepogodama)

da -

pismohrana

6.3.2.

Civilna zastita (
dokumentacija o
sustavu i
aktivnostima
civilne zastite,
odnosno primjeni
posebnih propisa o
civilnoj zastiti)

pismohrana

6.3.3.

Rizici i osiguranje
(dokumentacija o
osiguranju od
rizika u sluGaju
nesreée ili
nepogode)

da -

Z+5

IBPPP/
izlu€ivanje

6.3.4.

Osiguranje imovine
i osoba, police
osiguranja

da -

ZE£5

IBPPP/
izluGivanje

6.3.5.

Opéenito

da -

N+2

IBPPP/
izluGivanje

6.3.6.

Multiplikati

da -

N+1

IBPPP/
izluGivanje

6.4.

Komunikacijski sustav, prijevoz i dovoz

6.4.1.

Ugovori o
koristenju
postanskih usluga,
mreznih
komunikacijskih
uslugate o
koristenju usluga
prijevoza i dostava

da -

Z+3

izluGivanje




Postupak po isteku roka

lzvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja :
cuvanja
Poslovna funkcija/
poslovne Fizieki ili | Fizigkidli : Pretvorbeni 3 Pretvorbeni
Oznaka aktivnosti/vrste e Digitalni analosm) Digitalni lzvornik oblik lzvornik oblik
gradiva
Dokumentacija o
prikljucenju i
koristenju
telekomunik.vodov
a i usluga, izvjesca
642, | IPregledio 1 gq . . . Z+2 . izlugivanje :
prometu, obracuni,
dokumentacija o
uslugama
prijevoza osoba i
putovanjima
6.4.3. | Opcenito da - - - N+2 - . IBP.PP/. -
izluCivanje
64.4. | Multiplikati da - - . N+ . _IBPPR/ -
izluCivanje
6.5. | Radno vrijeme, odmori, dopusti i bolovanja, obustave rada
6.5.1. | Godisnji odmori - da : - 743 : |BPE/tralha :
brisanje
6.5.2. | Neplaéeni dopust - da - - Z+3 - : IBEPP/. -
izluCivanje
6.5.3. | Plaéeni dopust - da - - Z+3 - lBPP/tra_Jno -
brisanje
6.5.4. | Opéenito da - - - Z+5 - : IBEPP/. -
izluCivanje
T IBPPP/
6.5.5. | Multiplikati da - - - N+1 - izludivanje -
6.6. | Osobni dohodak
6.6.1. | Osobni dohodak da - - - T - pismohrana -
6.6.2. | Opcenito da - - - N+2 - ; IBP.PP/. -
izluCivanje
6.63. | Multiplikati da : " - N+1 - _IBPPF/ 2
izluCivanje
7. | Financijsko poslovanje i raGunovodstvo
741, Financijski planovi i ) ) ) T ) pismohrana )
7.2. | Plan nabave da - - - T - AlEmonrana -
GodiSnje .
7.3. | financijsko da . - - T . pismohrana .
izvjesée
Periodi¢na
7.4. | financijska da . 7+7 . [BPREY ;
s izluCivanje
izvjeS¢a
Izjava o fiskalnoj ) ) ) ) IBPPP/
8. odgovornosti da ey izluGivanje )
Analiticke
evidencije o
7.6. plagamaza kpjese da - - - T - pismohrana -
plac¢a obvezni
doprinos (isplatne
liste)




Postupak po isteku roka

lzvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja 5 s
cuvanja
Poslovna funkcija/
poslovne Fizieki ili | Fizigkiili - Pretvorbeni : Pretvorbeni
Oznaka SKtivnoen /st eralogn Digitalni ofilohn] Digitalni lzvornik oblik Izvornik oblik
gradiva
Obracun autorskih
7.7. uggvora [ ugovqra da - - - T - pismohrana -
o djelu (s porezima
i doprinosima)
78 Knjlg_a dugotrajne da ) ) ) 7411 ) ' IBBPP/_ )
imovine izluCivanje
Nalozi za knjizenje
7.9. | (temeljnice) s da - - - Z+11 - : IBP.PP/. -
- izluCivanje
prilozima
7.10. | Izlazni raduni da - - - Z+11 - . IBP.PP/.
izluCivanje -
7.11. | Ulazni rauni da = - - Z+11 - . IBP.PP/. -
izluCivanje
712, Izvodi panaka s ) ) ) 7411 ) . IBEPP/_ )
(dnevni promet) izluCivanje
Blagajna
743, | (isplatnice] da - - - z+11 = _1BPPR/ -
uplatnice) s izluCivanje
prilozima
Odluka o
7.14. rezulyatlma Popisa da - - - Z+11 - izluGivanje -
imovine (otpis,
rashod)
Glavna knjiga
7.15. | (kartice na razini da - - - Z+11 - izluCivanje -
analitike)
Dnevnik
financijskog ) ) . ) A i
7.16. knjigovodstva (na da Z+11 izluCivanje
razini analitike)
Godisnja bilanca
7.47. | (glavna knjiga s da - - - Z+11 - izlucivanje -
aspekta bilance)
Izvjesée o
7.18. pbav!Jenom popisu da - - - Z+11 - izlucivanje -
imovine - s
popisom imovine
GodiSnje porezne )
7.19. | evidencije ; da - - 7+11 . IBRF/tralng ,
. brisanje
zaposlenika
7.00, | Kniiga (popis) da - : , z+11 - _IBFPR -
ulaznih racuna izluCivanje
Knjiga (popis)
& IBPPP/
7:21. ;akljucaka 0 da - - - Z+11 - izlugivanje -
isplatama
7.22. .K”J"g? (pOE)iS) da - - - Z+14. - . IBEPP/. -
izlaznih racuna izluCivanje
Knjiga putnih
i i IBPPP/
7:23. nalog_a i putni da - - - Z+11 - izlutivanje -
nalozi
724, | Doumentaciao | gp | : ze7 |- | BEPE/ :
osiguranju imovine izluGivanje




Postupak po isteku roka

lzvornik Pretvorbeni oblik Rok cuvanja 7 :
cuvanja
Poslovna funkcija/
poslovne Fizicki ili | Fizigkil | Ppretvorbeni Pretvorbeni
Oznaka U Rost/drste anstosnt Digitalni iaelen Digitalni lzvornik oblik lzvornik oblik
gradiva
795, Dokumentacija ds ) ) ) 747 ) _ IB?PP/. )
vezana uz ovrhu izluCivanje
Ostali periodicni
7.26. f'm@”%kl da - - - Z+7 - : IBEPP/‘ -
izvjestaji izluGivanje
797, Ev.ldencue.o i ) ) ) 743 . . IBP_PP/. )
prisutnosti na radu izluGivanje
7.28. | Opéenito da - - - N+2 - : IBfPP/. -
izluCivanje
7.29. | Multiplikati da - ; - N+1 - _1BPPRY -
izluCivanje
8. | KnjiZnica Art-kino
8.1. IZVJ“evsc.aoradu da - - = T - pismohrana -
Knjiznice
Statisticki
8.2. | pokazatelji o radu - da - - T - pismohrana
Knjiznice
8.3. Dokaentaglja da - - - T - pismohrana -
maticne sluzbe
Knjige inventara ) s }
8.4. knjiZnidnog fonda - da - - T pismohrana
IBPP/
8.5. | Nabava - da - - 7+5 - trajno -
brisanje
86. | Revizia i otpis da . - - 7+10 :  JEeRE/ .
izluCivanje
IBPP/
8.7. | Statistike ¢lanstva - da - - Z+1 - trajno -
brisanje
8.8. | Opéenito da - = - N+2 - . IBEPP/. -
izluCivanje
8.9. | Multiplikati da . - - N+1 ; _ |BPPR/ ’
izluGivanje
9. | Programska djelatnost Ustanove
9.1. | Objavljena izdanja da - - - T - pismeirang -
92. _Knjlgg vizualnog da ) ) ) T ) pismohrana )
identiteta
9.3. | Plakati da da : . T - plsmen ang :
Mjesecni . _
9.4. programski letci da da - - T - pismohrana
Mjesecne najave ) ) ) i : i
9.5. programa da T pismohrana
Programski letci i .
9.6. | drugi promotivni - da - - T - pismohrana
materijali
ai7, | Frogramsie - da = - T = pismohrana )
knjizice




Postupak po isteku roka

lzvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja 5
cuvanja
Poslovna funkcija/
pOSlOVﬂe Fizicki ili 2 Fizicki ili . Pretvorbeni Pretvorbeni
Oznaka aktivnosti/urste bt Digitalni analogni Digitalni lzvornik oblik lzvornik oblik
gradiva
Programske
knjizice i katalozi : -
9.8. gostujucih da - - - T - pismohrana
programa
Sitni tisak :
9.9. | gostujugih da - - s T : plspiohrana -
programa
Fotografije s ——
9.10. | dogadanja i drugih : da - - i) - P -
programa
9.11. Prugvgna - da - - N+3 - .IBP.PP/A -
radionice izluCivanje
Video i tonski
9.12. | zapisi s dogadanja - da = - T = pismohrana -
i drugih programa
943, | Hemeroteka - da - 2 T = pismohrana )
(press clipping)
gia4, | Flimav nastalina - da - - T - pismohrana i
radionicama
Rijecki filmski
9.15. | forum- razni da da - - T - pismohrana -
materijali
g, | Shela i King: da da - - T - pismohrana -
katalozi
9.17. Kartoteka odrzanih - da - - T - pismohrana -
programa
Drugi promotivni i
9.18. | informativni - da - - T - pismohrana -
materijali
9.19. | Telopi - da - - T - pismohrana -
g:2p, | Nalamespico At - da - - T - pismohrana -
kina
9.21. | Sitni tisak - da - - T - pismohrana -
9.22. Drug) Hm_katnl da - - - T - pismohrana -
materijali
9.23. | Suveniri da - - - T - pismohrana -
9.24. | Ostalo da - = & T - pismohrana B
Sani IBPPP/
25 - - - + - i e -
9.25. | Opcenito da N+2 izluSivanje
9.26. | Multiplikati da - - - N+1 - IzluGivanje -




