Na temelju Clanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj 120/16) i
Clanka 40. stavak 1. Statuta ustanove Art-kino, Upravno vije¢e Art-kina je na SjeanCI odrzanOJ
dana 29. lipnja 2017. godine donijelo

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) U cilju postivanja temeljnih naéela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava ovim Pravilnikom ureduju se postupci nabave robe i usluga
¢ija je procijenjena vrijednost manja od 200.000,00 kuna, odnosno manja od 500.000,00 kuna
za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o
javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon).

(2) 1zracun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. Ovoga ¢&lanka temelji se na ukupnom
iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a)

(3) U provedbi postupka nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka, ustanova Art-kino je osim ovog
Pravilnika obvezna primjenjivati i posebne zakone i podzakonske propise koji se odnose na
pojedini predmet nabave te druge interne akte naruditelja (u daljnjem tekstu: Ustanova).

(4) O sukobu interesa na odgovarajuéi nacin se primjenjuju odredbe Zakona.

(5) Izrazi s rodnim znagenjem koji se koriste u ovom Pravilniku odnose se jednako na muski i
Zenski rod, bez obzira jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu.

Clanak 2.

(1) Ravnatelj je duZan osigurati da se jednostavna nabava provodi na uéinkovit i transparentan
nacin uz ekonomiéno tro$enje sredstava za nabavu.

(2) Vrijednost radova ili odredene koli¢ine robe ifili usluga ne smiju se dijeliti s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti.

Il. OSOBE OVLASTENE ZA PRIPREMU | PROVEDBU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

(1) Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vece od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za robu i usluge odnosno manje od
500.000,00 kuna za radove provode ovlasteni predstavnici Ustanove koje odlukom imenuje
ravnatelj.

(2) U pripremi i provedbi postupka ovlasteni predstavnici Ustanove obvezni su i ovlasteni:
istraziti trziSte nabave (prikupiti informacije o postoje¢im i potencijalnim ponuditeljima,
predmetu nabave, cijenama, ekoloskim zahtjevima, razvoju tehnologije i sliéno),

izraditi tehnike specifikacije i troskovnik te utvrditi tehnicke i druge uvjete vezane za premet
nabave,



1

pripremiti poziv i drugu potrebnu dokumentaciju koja ¢e se uz poziv dostaviti gospodarskim
subjektima,

objaviti poziv za dostavu ponuda na web stranicama Ustanove ifili poslati poziv za dostavu
ponuda na adrese odabranih gospodarskih subjekata na dokaziv nagin,

nakon isteka roka za dostavu ponuda otvoriti pristigle ponude te sastaviti zapisnik o zaprimanju,
otvaranju i pregledu ponuda,

rangirati ponude prema kriteriju za odabir ponuda,

dati prijedlog ravnatelju za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima
propisanim u Pozivu za dostavu ponuda ili prijediog za ponistenje postupka,

poslati obavijest o odabiru najpovolinije ponude ili obavijest o ponitenju postupka svim
gospodarskim subjektima koji su u postupku nabave dostavili ponude,

izraditi ugovor u suradnji sa radnikom koji je u Ustanovi zaduzen za obavljanje pravnih
poslova.

(3) U pripremi i provedbi svakog postupka nabave iz stavka 1. ovoga &lanka ¢ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 100.000,00 kuna sudjeluju najmanje 2 (dva) ovlastena
predstavnika, od kojih najmanje 1 (jedan) predstavnik posjeduje vazeéi certifikat iz podruéja
javne nabave.

(4) Ravnatelj moze za provedbu jednostavne nabave imenovati stalno povjerenstvo od
najmanje 3 ( tri) ¢lana, a najmanje jedan &lan povjerenstva mora posjedovati vazedi certifikat
iz podruéja javne nabave.

(5) Ovlasteni predstavnici u svakom postupku jednostavne nabave duzni su potpisati Izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa i ¢uvanju tajnosti podataka u postupku nabave
(Prilog 1. Pravilnika).

(6) Nabava Cija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kuna provodi se sukladno
odredbama é&lanka 5. ovoga Pravilnika.

Il. ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA NABAVE
Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave u pravilu se pokreée zahtjevom kojeg ravhatelju na
odobrenje podnosi radnik iz &ijeg je djelokruga rada predmet nabave.

(2) Na temelju odobrenog zahtjeva i odluke o imenovanju, koju donosi ravnatelj, ovlasteni
predstavnici Ustanove pripremaju i provode postupak nabave na jedan od nagina utvrdenih
odredbama ovog Pravilnika.

(3) Sadrzaj zahtjeva za pokretanje jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka
ili ve¢a od 70.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge odnosno 500.000,00
kuna za radove utvrden je u obrascu koji je prilozen ovom Pravilniku kao Prilog 2.

(4) Obrazac Odluke o imenovanju ovlastenih predstavnika narugitelia u postupcima
jednostavne nabave priloZzen je ovom Pravilniku kao Prilog 3.




IV. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 70.000,00
KUNA

Clanak 5.

(1) Nabava robe, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kuna u

pravilu se provodi izdavanjem narudzbenice ili upucivanjem poziva za sklapanje ugovora samo

jednom gospodarskom subjektu po vlastitom izboru.

(2) Zahtjev za nabavu procijenjene vrijednosti od 200,00 kuna do 70.000,00 kuna ravnatelju

podnosi radnik iz ¢ijeg je djelokruga rada predmet nabave.

(3) Iznimno od odredbe stavka 2. ovog ¢lanka, nabava iz stavka 1. ovog ¢lanka za robu i
usluge moze se pokrenuti i nalogom ravnatelja.

(4) Sadrzaj zahtjeva iz stavka 2. ovog ¢lanka utvrden je u obrascu koji je priloZen ovom
Pravilniku kao Prilog 4.

(5) Nabava procijenjene vrijednosti do 200,00 kn, iznimno u hitnim slu¢ajevima, moze se
pokrenuti bez izdavanja narudzbenice.

(6) Narudzbenicu potpisuje ravnatelj.

(7) Narudzbenicu nije potrebno ispuniti za gotovinsku nabavu i nabavu putem kreditnih kartica.

(8) Iznimno u hitnim sluéajevima, valjanom narudzbenicom smatra se i narudzba putem e-
maila.

(9) Za nabavu iz stavka 1. obvezan je pisani ugovor u sluCajevima kada se nabavljaju
intelektualne i osobne usluge.

V. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILl
VECE OD 70.000,00 KUNA, A MANJE OD 100.000,00 KUNA

Clanak 6.

(1) Nabava robe, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00
kuna, a manja od 100.000,00 kuna provodi se upucivanjem poziva za dostavu ponuda na
adrese najmanije tri (3) gospodarska subjekta po viastitom izboru.

(2) lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi8nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moze se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu, u sljedecim slu€ajevima:

- nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaze zbog specijalistickih struénih znanja i
posebnih okolnosti (konzultantske, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi, i sl.),

- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

- kada zbog umijetnic¢kih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor
moze izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

- nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

- kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograniCenog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

- zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

(3) Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje§ée o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

(4) Poziv za dostavu ponuda sadrzi sve bitne uvjete nabave i uvjete za izvrdenje ugovora, a
najmanje: podatke o narugitelju, opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, roku,
nadinu i mjestu izvr§enja, dokaze sposobnosti i razloge iskljuenja (ako se traze), oblik,
sadrzaj i iznos jamstava (ako se traze), kriterij za odabir ponude, roku za dostavu ponude i
nadin dostavljanja ponuda, rok valjanosti ponude, kontakt osobu, broj telefona i adresu



elektronicke poste, popis gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici narugitelja ili s
njima povezane osobe u sukobu interesa obrazac ponudbenog lista i trogkovnik. Ogledni
primjerak obrasca poziva za dostavu ponuda, ponudbenog lista i trodkovnika prilaZe se ovom
Pravilniku kao Prilog 5.

(5) Sve dokumente koje narucitelj zahtijeva sukladno ovom &lanku, izuzev jamstava ukoliko
se isto traZi, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra
se i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave. Ovlasteni predstavnici mogu nakon rangiranja
ponuda od najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili
vise dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili trazeni, a koje izdaju
nadlezna tijela.

(6)  Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 dana od dana upugcivanja poziva za
dostavu ponuda.

(7)  Za odabir ponude je dovolina jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
zahtjevima i uvjetima narucitelja.

Clanak 7.

(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda, ponude otvaraju najmanje dva ovlastena
predstavnika narucitelja.

(2) Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

(3) Ovlasteni predstavnici naruditelja, nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima
utvrdenim u pozivu za dostavu ponuda te rangiranja ponuda i provjere ponuditelja ako procjene
potrebnim, predlaZzu ravnatelju odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje postupka.

(4) Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave.

(5) Postupak se moze ponistiti ako je cijena ponude veéa od osiguranih sredstava za
nabavu. Iznimno, narugitelj moze i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak.

(6) O otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda sastavlja se zapisnik. Sadrzaj zapisnika
utvrden je u obrascu koji se prilaze ovom Pravilniku kao Prilog 6.

(7) Ako je u Pozivu za dostavu ponuda kao razlog iskljuéenja naveden profesionalni propust,
ponuditelj kojemu je utvrden profesionalni propust bit ¢e isklju¢en u postupku pregleda i ocjene
ponuda.

(8) Naruditelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude u pravilu najkasnije u roku od 15 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

(9) Obavijest o odabiru ponude ili obavijest o ponistenju postupka nabave naruditelj je obvezan
bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na nagin koji omoguéuje dokazivanje
da je ista zaprimliena od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izviedée o
uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

(10) Dostavom obavijesti iz prethodnog stavka narugitelj stjiece uvjete za sklapanje ugovora
ili za pokretanje novog postupka.

(11) Na obavijest o odabiru ili o ponistenju postupka nije dopustena zalba.

(12) Obrazac obavijesti prilozen je ovom Pravilniku kao Prilog 7.




Vl. PROVEDBA POSTUPKA NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOST!I JEDNAKE ILI
VECE OD 100.000,00 KUNA, A MANJE OD 200.000,00 KUNA ODNOSNO 500.000,00
KUNA

Clanak 8.

(1) Nabava robe, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 100.000,00
kuna, a manja od 200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno manja od 500.00,00 kuna za
radove provodi se upuivanjem poziva za dostavu ponuda na adrese najmanje tri (3)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru i/ili objavom poziva na internetskim stranicama
Ustanove.

(2) Poziv za dostavu ponuda sadrzi sve bitne uvjete nabave i uvjete za izvréenje ugovora, a
najmanje: podatke o narucitelju, opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, roku,
nacinu i mjestu izvr§enja, dokaze sposobnosti i razloge isklju¢enja (ako se traze), oblik, sadrzaj
i iznos jamstava (ako se traze), kriterij za odabir ponude, roku za dostavu ponude i nagin
dostavljanja ponuda, rok valjanosti ponude, adresu za dostavu ponude, adresu na kojoj se
moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, osobu za kontakt, broj telefona i adresu
elektronitke poste, web stranice na kojima je poziv objavijen i datum, nadin i rok dostavljanja
obavijesti o odabiru ili poniStenju postupka, osobu za kontakt, broj telefona i adresu
elektronicke poste, popis gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici naruditelja ili s njima
povezane osobe u sukobu interesa, obrazac ponudbenog lista i tro§kovnik.

(3) U Pozivu za dostavu ponude od ponuditelja je obvezno traZiti:

- dokaz pravne i poslovne sposobnosti (upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajudi registar, zahtijevanu suglasnost ili sl.),

- potvrdu porezne uprave o nepostojanju duga s osnove dospjelih poreznih obveza i
obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje.

(4) U postupku nabave radova obvezno je od odabranog ponuditelja traZiti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora za sluéaj povrede ugovornih obveza te u pozivu za dostavu ponuda
propisati sadrzaj i oblik jamstva.

(5) U pozivu za dostavu ponude od ponuditelja se, ovisno o sloZenosti predmeta nabave,
mozZe zatraziti dostava sljedec¢ih dokumenata:

- dokaza o financijskoj sposobnosti,

- dokaza o tehnickoj i stru€noj sposobnosti,

- jamstva za ozbiljnost ponude,

- ostalih jamstava i dokumenata vezanih uz predmet nabave,
- uzorke.

(6) Sve dokumente koje naruditelj zahtijeva sukladno ovom ¢&lanku ponuditelji mogu dostaviti
u neovjerenoj preslici, osim jamstva ukoliko je trazeno. Neovjerenom preslikom smatra se i
neovjereni ispis elektroniCke isprave. Ovladteni predstavnici mogu nakon rangiranja ponuda
od najpovoljnijeg ponuditelja zatraZiti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vie
dokumenata (potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili trazeni, a koje izdaju nadlezna
tijela.

(7) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 8 dana od dana upuéivanja, odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda na web stranicama Ustanove.

(8) Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim

uvjetima i zahtjevima naruditelja te u cijelosti ispunjava svrhu nabave.



(9) lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzi$nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, sluajevima iz &lanka 6.
stavak 2.

(10) Za nabavu u iznimnim slu¢ajevima iz ¢lanka 6. stavka 2. poziv za dostavu ponuda koji se
upucuje najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu ne objavljuje se na web stranicama
Ustanove.

Clanak 9.

Zaprimanje, otvaranje, pregled i ocjena ponuda te dostava obavijesti o odabiru najpovoljnije
ponude ili obavijesti o poni$tenju postupka za nabave iz ovoga &lanka provodi se sukladno
¢lanku 7. ovoga Pravilnika.

VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.

(1) Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave moze biti najniza cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristi drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su kvaliteta, tehnitke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomidnost, rok
isporuke ili rok izvr§enja, jamstveni rok i dr.

VIl. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 11.

(1) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu na dostavu ponude i ostalom dokumentacijom o nabavi te s odabranom
ponudom,

(2) Ugovor iz stavka 1. ovoga €&lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana
dostave obavijesti o odabiru ponude.

Clanak 12.

(1) Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrdavati u skladu s uvjetima
iz poziva na dostavu ponude i ostale dokumentacijom o nabavi te odabranoj ponudi.

(2) Odgovorna osoba u upravnom tijelu obvezna kontrolirati izvr§enje sklopljenih ugovora
temelju provedenog postupka jednostavne nabave.



VIil. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.

(1) Ustanova je obvezna voditi registar skloplienih ugovora jednostavne nabave ija je
vrijednost predmeta nabave jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna.

(2) Registar iz stavka 1. ovoga ¢lanka Ustanova je obvezna objaviti na svojim internetskim
stranicama.

IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Ustanove.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka nabave
ispod zakonskog praga od 10.04.2014. godine te sve njegove izmjene i dopune.

Sukladno zakonu, ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na internetskim stranicama Ustanove.

Klasa: 021-10/17-03/5
Ur.br: 2170/01-2117-2

U Rijeci, 29. lipnja 2017. godine

PREDSJEDNIK UPRAVNOG \/’;JECA

Velid Dekg CQ‘ / (kt

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj ploc¢i Ustanove dana 23.0C. 20| .
te je stupio na snagu dana_0)¥. 0%, 201 ¥. .

RAVNATELJICA

P

i | AL

Slobodanka Miskovic



Prilog 1

[ZJAVA O NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA U SMISLU CLANKA 80. ZAKONA O
JAVNOJ NABAVI (,,NN ,, br. 120/16)

kojom ja, kao predstavnik narucitelja ustanove Art-kino u
postupku javne nabave

IZJAVLJUJEM

Da kao privatna osoba istovremeno s ocbnasanjem duznosti:

- ne obavljam upravljake poslove u gospodarskim subjektima te da sa mnom povezane
osobe iz Clanka 77. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi ne obavljaju upravljatke poslove u
gospodarskim subjektima,

- nisam vlasnik poslovnog udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bi
sudjelovala u upravljanju odnosno u kapitalu gospodarskih subjekata s vise od 0,5% te da sa
mnom povezane osobe iz ¢lanaka 77. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi nisu vlasnici poslovnih
udjela, dionica odnosno drugih prava na temelju kojih bi sudjelovali u upravljanju odnosno
kapitalu gospodarskih subjekata s vise od 0,5%

te stoga

ne postoje gospodarski subjekti s kojima ustanova Art-kino ne smije sklapati ugovore o javnoj
nabavi (u svojstvu ponuditelja, &lana zajednice ponuditelja ili podugovaratelja ) odabranom
ponuditelju.

(potpis)

U Rijedi, , 20 godine.




Prilog 2

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 70.000,00 KUNA, A MANJE
OD 200.000 KUNA ODNOSNO 500.000,00 KUNA

1.Organizacijska jedinica koja
ima potrebu za jednostavnom
nabavom

2. Predmeta nabave (iz Plana
nabave)

3.Evidencijski broj nabave(ako
ga ima)

4. Procijenjena vrijednost (kuna
bez PDV-a)

5. Osigurana sredstva (kuna s
PDV-om)

6. Izvor sredstava

7. Oznaka pozicije financijskog
plana

8. Rok pocetka i zavrsetka Pocetak: Zavrsetak:
izvodenja radova/isporuke
robe/pruzanja usluge

9. Dinamika izvodenja
radova/isporuke robe/pruzanja
usluge

10. Planirano trajanje ugovora

11. Gospodarski subjekti kojima
¢e se uputiti poziv za dostavu
ponuda

(ako je poznato u trenutku
podnosenja zahtjeva)

12. Mjesto izvodenja
radova/isporuke robe/pruZanja
usluge

13. Rok, nacin i uvjeti placanja

14.0pis predmeta nabave i
tehnicki uvjeti

15.Napomena ( u kojoj se
navode svi ostali elementi i
posebnosti vezane za predmet
nabave, a koji su bitni za
ispunjenje ugovornih obveza)

16.Prilozi: (troskovnik,skice,
tehnicke specifikacije itd.)

Ime, prezime i funkecija Potpis:
Nabavu predlozio/la:
Nabavu odobrio/la: ravnatelj/ica
Datum:




Prilog 3.

Art-kino
Kresimirova 2
51000 RIJEKA

Urbroj:
Datum:

Na temelju ¢lanka 3. stavka 1. Pravilnika o provedbi jednostavne nabave, ravnatelj/ica donosi

ODLUKU O IMENOVANJU OVLASTENIH PREDSTAVNIKA
U PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Naziv predmeta nabave:

Redni broj iz Plana nabave .

Procijenjena vrijednost nabave:

Ukupna vrijednost nabave (s PDV-om):

Izvor sredstava: pozicija Financijskog plana ; konto
(4.razina
ra¢.plana):

Ovlasteni predstavnici naruditelja*

Ime i prezime Certifikat iz podruéja javhe | Obveze i ovlasti
nabave

¢l. 3. st. 2. Pravilnika

Druge osobe koje imaju utjecaj na odlucivanje i/ili druge radnje u postupku nabave*

Ime i prezime Funkcija Koje radnje u postupku
obavlja
Ravnatelj/ica
*Napomena:

Sve osobe koje sudjeluju u postupku nabave duzne su dati Izjavu o nepostojanju sukoba interesa i
éuvanju tajnosti podataka u postupku nabave



Prilog 4
Art-kino
Kresimirova 2
51000 RIVEKA

Rijeka,

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI MANJE OD 70.000,00 KUNA

1. Predmet nabave:

2. Procijenjena vrijednost (bez PDV-a) :

3. Ukupna vrijednost (s PDV-om):

4. Osigurana sredstva (upisati poziciju plana i konto):

5. Nadin ugovaranja (zaokruZiti): NARUDZENICA UGOVOR

6. Gospodarski subjekt od kojeg se predlaze nabaviti roba/ usluga/ radovi:
Naziv:

Adresal sjediste:

OIB:

7. Svrha nabave (upisati kratko obrazlozenje):

Nabavu predloZio/la:

(Ime, prezime, funkcija) (potpis)

Financijsku kontrolu izvr$io/ia:

(Ime, prezime, funkcija) (potpis)

Nabavu odobrila:
Ravnateljica MP

Slobodanka Miskovié (potpis)



Prilog 5

Art-kino
Kresimirova 2
51000 RIVEKA

Naziv i sjediSte gospodarskog subjekta
(poziv se gospodarskom subjektu upucuje individualno, odnosno na
nacin da se na pozivu ne navode drugi gospodarski subjekti kojima je isti poziv upucen)

U Pozivu koji se objavijuje na web stranicama Ustanove
ne navode se imena gospodarskih subjekata

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA

u postupku jednostavne nabave (upisati predmet nabave)

Evidencijski broj nabave:

Rijeka,




SADRZAJ:

I. PREDMET NABAVE

1.1. Opis predmeta nabave:
1.2. Koli¢ina predmeta nabave:
1.3. Procijenjena vrijednost (bez PDV-a):

Il. UVJETI NABAVE

2.1. Nadin izvrsenja

2.2. Rok izvodenja radova/pruzanja usluge/isporuke robe
2.3. Rok trajanja ugovora

2.4. Mjesto izvodenja radovalisporuke ribe/pruzanja usluge
2.5. Rok valjanosti ponude

2.6. Odredbe o cijeni ponude

2.7. Rok nacin i uvjeti plaéanja

2.8. Kriterij za odabir ponude

2.9. Dokazi sposobnosti

ll. BITNI UVJETI ZA IZVRSENJE UGOVORA

3.1.Jamstva

3.2. Nacelo savjesnosti i postenja

3.3. Popis gospodarskih subjekata s kojima je Naruditelj u sukobu interesa
3.4. Ostali bitni uvjeti za izvr§enje ugovora ili prilog prijedloga ugovora

IV. ODREDBE O PONUDI

4.1, Sadrzaj ponude - sastavni dijelovi ponude

4.2. Nacin izrade i dostave ponude

4.3. Rok za dostavu ponude i rok otvaranja ponude

4.4. Adresa za dostavu ponude i potrebna oznaka na omotnici ponude
4.5. Sluzba i osoba zaduzena za kontakt

4.6. Posebne odredbe

V. OBAVIJEST O REZULTATIMA POSTUPKA
VL. OSTALO

Vil. PRILOZI POZIVU ZA DOSTAVU PONUDA

Prilog I. — obrazac Ponudbenog lista
Prilog 1. — obrazac TroSkovnika
Prilog lll. — Izjava o integritetu



Naruditelj Art-kino pokrenuo je postupak nabave za (predmet nabave |
evidencijski broj nabave), a za koju sukladno &lanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (NN
br.120/16) nije obvezan provesti jedan od postupaka propisan Zakonom o javnoj nabavi, s
obzirom na to da je procijenjenu vrijednost predmeta nabave manja od 200.000 kn odnosnho
© 500.000,00 bez PDV-a .

Ovim putem pozivamo sve zainteresirane gospodarske subjekte na dostavu ponude (ili:
upucujemo gospodarskim subjektima po vlastitom izboru) sukladno slijede¢im uvjetima i
zahtjevima koji predstavljaju osnovne elemente za izradu ponude:

. PREDMET NABAVE
1. Opis predmeta nabave:

Predmet nabave je (naziv predmeta nabave).

Opis predmeta nabave:---------=-=mm- navesti detaljnu specifikaciju i koli¢inu ili se pozvati na
troskovnik ako je priloZen (sukladno togki ___ prilozenog Trogkovniku).

I.2. Koli¢ina predmeta nabave:

1.3. Procijenjena vrijednost (bez PDV-a):

Il.  UVJETI NABAVE:
I.1. Nacin izvrSenja: narudzbenica/ugovor; jednokratno/sukcesivno.

I.2. Rok izvodenja radoval/pruzanja uslugel/isporuke robe: x dana od dana primitka
narudZbenice/stupanja ugovora na snagu

I1.3. Rok trajanja ugovora: x dana/mjeseci:

4. Mjesto izvodenja radovalpruzanja usluge/isporuke robe: na lokacije narucitelja
navedene u troskovniku; ili navesti toéan naziv i adresu lokacije naruditelja;

I.5. Rok valjanosti ponude: x dana od dana otvaranja ponude (odrediti minimalni rok);

.. Odredbe o cijeni ponude: u cijenu ponude bez PDV-a uracunavaju se svi troskovi i
popusti ponuditelja; cijena ponude mora biti iskazana na nadin da se iskazuje cijena
ponude bez PDV-a, posebno se iskazuje iznos PDV-a i ukupna cijena ponude s PDV-
om. Cijena ponude iskazuje se u kunama.

2.7. Rok nacin i uvjeti placanja: naruditelj ¢e sva plaéanja izvrsiti u roku od 30/60 dana od
dana zaprimanja valjanog racuna koji sadrzi sve zakonom propisane elemente (obvezni
elementi rauna za obveznike PDV-a propisani su &lankom 79. Zakona o porezu na
dodatnu vrijednost- NN br. 73/13, 99/13, 148/13, 153/13, 143/14, 115/16). Radun se
dostavlja na adresu narucitelja Art-kino, Kresimirova 2, 51000 Rijeka.

2.8. Kriterij za odabir ponude: npr. najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.



2.9.Dokazi sposobnosti: ovisno o predmetu nabave i odluci naruditelja (obveza traZenja
obveznih dokaza sposobnosti u sluajevima propisanim Pravilnikom, a u ostalim
sludajevima prema procjeni, ovisno o sloZenosti predmeta nabave | razini trzisnog
natjecanja).

2.10. Ostali uvjeti:

2.11. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza (obveza fraZenja obveznih dokaza
sposobnosti u slu¢ajevima propisanim Pravilnikom, a u ostalim slucajevima prema
procjeni, ovisno o sloZenosti predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja).U Pozivu se
obvezno odreduje oblik i sadrzaj jamstva.

Il BITNI UVJETI ZA IZVRSENJE UGOVORA

3.1. Jamstva:

- jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza,

- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,

- ugovorna kazna sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima.

3.2. Popis gospodarskih subjekata s kojima je Narucitelj u sukobu interesa ili navod
da takvi subjekti ne postoje:

3.3. Ostali bitni uvjeti za izvr§enje ugovora:

Iv. ODREDBE O PONUDI

4.1. Sadrzaj ponude - sastavni dijelovi ponude (ponudbeni list, troSkovnik, dokaze
sposobnosti, jamstvo)

4.2. Naéin izrade i dostave ponude — opisati nacin uvezivanja ponude i redoslijed sastavnih
dijelova, nacin uvezivanja jamstva...

4.3. Jezik i pismo ponude:

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu.

4.4. Rok za dostavu ponude : ,20___. godine do sati.

4.5. Rok i mjesto otvaranja ponude: Otvaranje ponuda dana 20  .u__ sati,
u prostorijama Naruditelja, KreSimirova 2, 51000 Rijeka.

Otvaranje ponuda nije javno.



(rok za dostavu ponuda ujedno je i rok za otvaranje ponuda)

4.6. Adresa za dostavu ponude i potrebna oznaka na omotnici ponude

Ponuda se daostavlja putem poéte ili neposredno na adresu Naruditelja.

4.7. Sluzba i osoba zaduzZena za kontakt:

4.8. Odredbe o odabiru ponude ili ponistenju postupka nabave:

4.9. Posebne odredbe
Na ovaj postupak ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.

Naruditelj zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.

V. OBAVIJEST O REZULTATIMA NABAVE

Narucitelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave
iz ovoga Poziva za dostavu ponuda i zadrZava pravo odbiti sve ponude i ponistiti ovaj postupak
ukoliko niti jedna dostavijena ponuda ne odgovara svrsi nabave ili ako prelazi osigurana
sredstva, odnosno u drugim opravdanim slu¢ajevima (npr. profesionalni propust) prema odluci
Naruditelja.

Pisanu obavijest o rezultatima nabave Narugitelj ¢e dostaviti u roku od 15 dana od dana isteka
roka za dostavu ponuda.

VI, OSTALO:

za sva pojasSnjenja vezano za predmet nabave iz ovoga Poziva moZete se obratiti :
(navesti osobu, tel. e-mail, fax. i vrijeme kad se mogu dobiti pojagnjenja)

Vil. PRILOZI POZIVU ZA DOSTAVU PONUDA

Prilog |. — obrazac Ponudbenog lista
Prilog Il . — obrazac Tro$kovnika
Prilog lll. — 1zjava o integritetu

Odgovorna osoba naruditelja

Ravnatelj/ica




Prilog .

I. PONUDBENI LIST

NAZIV | SJEDISTE | OIB
NARUCITELJA:

popunjava narucitelf

Predmet nabave

popunjava narucitelj

Evidencijski broj nabave:

PODACI O PONUDITELJU

popunjava narucitelj

Naziv ponuditelja

Sjediste ponuditelja

Adresa ponuditelja

OIB

Poslovni (ziro) racun

Broj racuna (IBAN)

Naziv poslovne banke

Navod o tome je li ponuditelj u sustavu
poreza na dodanu vrijednost

DA NE (zaokruziti)

Navod o tome da li ponuditelj koristi
prijenos porezne obveze -
(opcionalno)

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona

Broj telefaksa

PONUDA

Broj ponude




Datum ponude

s e T =

5, CIJENA PONUDE

Cijena ponude, kn bez PDV-a

Stopa i iznos PDV-a

| Cijena ponude, kn s PDV-om* -
brojkama

" Rok valjanosti ponude (npr.najmanje 30
dana od dana otvaranja ponuda)

|
|

Obavezno ispuniti sve stavke

7. Uz ponudu dostavljamo popis svih sastavnih dijelova i priloga ponude (Sadrzaj ponude)
slijedecim redoslijedom:

Ponuditelj:

(tiskano upisati ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

M.P. Potpis:

U , 20__. godine

Napomena:

* Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza

na dodanu vrijednost, u Ponudbenom listu i Troskovniku, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s
porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis
cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu
vrifednost ostavlja se prazno ili se stavija crtica (-).




Prilog II.

Obrazac troSkovnika

Ukupna cijena

; Jedinica Jediniéna
Br. Naziv . Kolicina £
mjere cijena (u kn) (u kn)
1.
2.
3.
4.

UKUPNA CIJENA PONUDE BEZ PDV-a :

*Tro$kovnik prilagoditi predmetu nabave

Ponuditelj je obvezan ispuniti sve stavke TroSkovnika. Nije dozvoljeno niti prihvatljivo

mijenjanje, precrtavanje ili korigiranje stavki Troskovnika.
Prilikom ispunjavanja troSkovnika ponuditelj ukupnu cijenu stavke izradunava kao:

umnozak koli¢ine stavke i cijene stavke,

Ponuditelj:

(tiskano upisati ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

Potpis i pecat ponuditelja:




Prilog lil . - Izjava o integritetu

Naziv ponuditelja:

Sjediste/prebivaliSte ponuditelja:

OIB ponuditelja:

IZJAVA O INTEGRITETU

Kao ponuditelj u postupku jednostavne nabave Naruditelja: , Ev. broj

nabave: ovom lzjavom jam¢&imo korektnost u postupku, kao i izostanak

bilo kakve zabranjene prakse u vezi s postupkom nadmetanja (radnja koja je korupcija ili
prijevara, nudenje, davanje ili obeéavanje neprilicne prednosti koja moze utjecati na djelovanje
nekog zaposlenika ili zaposlenike koji su na bilo koji nacin ukljuéeni u postupak nabave, te
izrazavamo suglasnost s provedbom revizije cijeloga postupka od strane neovisnih struénjaka
i prihvacanje odgovornosti i odredenih sankcija (ugovorna kazna, bezuvjetni otkaz ugovora,

naplata jamstva za uredno ispunjenje ugovora) ukoliko se kr§e ugovorne obveze.

(tiskano upisati ime i prezime, potpis ovlastene osobe ponuditelja,pedat)

MLP.

U dana . godine




Prilog 6

Art —kino
KreSimirova 2
51000 RIJEKA

Rijeka,

Na temelju &lanka 7. stavka 6. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave, ovlasteni
predstavnici narucitelja vode slijededi

ZAPISNIK
o otvaranju, pregledu, ocjeni i rangiranju ponuda
s prijedlogom odabira ponude

1.Predmet nabave:

2. Evidencijski broj nabave:

3. Mjesto otvaranja ponuda, datum i vrijeme:

4. Procijenjena vrijednost nabave:

5. Kriterij odabira:

6. Poziv za dostavu ponuda objavljen je na web stranicama Ustanove i/ili upu¢en

(naziv
gospodarskih subjekata kojima je upucen poziv)
7. Zaprimljene ponude:
Naziv, sjediste, OIB ponuditelja, Cijena ponude Cijena ponude
broj i datum ponude bez PDV-a s PDV-om
, OIB: — —
, OIB: E— —_—
, OIB: - —_—

8.Pregled i ocjena ponuda: DA/NE




Naziv ponuditelja

Dokaz pravne i poslovne sposobnosti

Potvrda porezne uprave o stanju duga

Dokaz financijske sposobnosti

Dokaz tehnic¢ke sposobnosti

Jamstvo za ozbiljnost ponude

Izjava o dostavi jamstva za uredno
ispunjenje ugovora za sluéaj povrede
ugovornih obveza

Ostali uvjeti

OCJENA PONUDE

Valjana/nije valjana

9.Rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir:
Naziv ponuditelja: lznos bez PDV-a Iznos s PDV-om

1.

2.

3.

10.Prijediog odabira najpovoljnije ponude:

Prema kriteriju odabira iz Poziva za dostavu ponuda utvrduje se da je najpovoljnija ponuda
ponuditelja , , ,  QIB: .
te se ravnatelju/ici predlaze prihvat ponude i sklapanje

ugovora.

Ovlasteni predstavnici i njihov potpis:

Zapisnik zavréen . .20 . u__:__ sati.




PRIHVAT NAJPOVOLJNIJE PONUDE

Na temelju rezultata provedenog postupka nabave i prijedloga ovladtenih predstavnika
Naruditelja, u postupku nabave Ev.broj: , prihvaéa se najpovoljnija ponuda i sklapanje
ugovora s ponuditeljem

;OIB:

s cijenom ponude kuna, odnosno s PDV-om.

Rijeka,

Odgovorna osoba Naruditelja:

ravnatelj/ica



Prilog 7
Art-kino
Kresimirova 2
51000 RIJEKA

Rijeka,

Na temelju ¢lanka 7 stavak 9. Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave i
provedenog postupka pregleda, ocjena i rangiranja pristiglih ponuda, dostavljamo Vam

OBAVIJEST

o odabiru najpovoljnije ponude u predmetu nabave

(upisati naziv predmeta nabave)

U postupku jednostavne nabave , evidencijski broj
odabrana je ponuda ponuditelja: iz , OIB:
zacijenuod . kunabezPDV-a,odnosno ___. , kunas PDV-om.

Obrazlozenje

Nakon otvaranja, pregleda i ocjene dostavljenih ponuda, sukladno kriteriju za odabir,
utvrdeno je da je ponuda ponuditelja iz , OIB: valjana,
da u cijelosti ispunjava svrhu nabave i da je prema utvrdenom kriteriju najpovoljnija, stoga je
odlu¢eno kao u tocki I. ove Obavijesti.

Ravnatelj/ica

Dostaviti:

1.
2.
3.
4. Pismohrana, ovdje



